关于研究生班级（课题组）立项活动的补充说明

为了更好开展研究生班级（课题组）立项活动，加强对立项班级（课题组）的合理引导、过程管理和有效支持，特拟定此补充说明，希望各学院、各位协理员老师继续帮助、支持此项活动的开展。

具体如下：

1、活动总结除递交总结报告外，须提供最能表现活动主题的5张精彩照片(照片请不要网络新闻截图，务必保留原分辨率)和300字的活动推介宣传词，以备研工部对班级（课题组）立项活动进行总结、整理和展示。

2、活动过程中的全部宣传稿撰写和发布请按照研工部的统一模板（见附录）进行、务必统一格式。已经发布活动新闻的麻烦修改。

3、各班级（课题组）立项活动经费由协理员（各课题组相关学生工作负责老师）严格把关，并于所有立项活动结束后统一到研工部报销发票，请严格执行实报实销规定，发票明细与活动支出必须一致，相关学生须在发票背面签字，发票不符合规定将不予报销。

4、带个人姓名发票（手机话费、网费）、公交车与地铁发票、外地出租车票、餐饮发票一般不予报销，超市发票及名头含“办公用品”、“印刷品”、 “奖品”等集合名词的发票必须附正规明细单（盖有发票专用章）或电脑打印详单。

5、当卖方无法提供发票时，需及时索要原始收据或收条；当发票或明细单遗失时，需提交情况说明，报销时需同时附收据、收条或情况说明。
研究生工作部  

2013年10月30日
附录：

主标题

时间：201?-?-?? ??:??:??   阅读：???   标签： 某学院 研究生 班级（课题组）立项
【某学院201?级研究生班级立项活动】
正文内容

……

正文内容

说明

标题直接添加在新闻编辑标题栏内，字体默认，请勿在正文重复题写。

副标题为仿宋GB2312，小四，副标题不加粗，居中对齐，需添加汉字符号中括号。副标题只建议修改学院名称。

标签请统一填写学院名称、研究生、班级立项。

正文内容字体为宋体小四，不要加粗，行间距1.5。

如果需要添加附件，请注意正文和附件的统一性。

如需添加表格，请注意表格的规范性和美观性。

